
 
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า ตำบลบ้านเป้า อำเภอเกษตรสมบูรณ์ จังหวัดชัยภูมิ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
๑) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

๗. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา - 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  ๐  วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๒๕/๐๕/2558 16:24 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า ตำบลบ้านเป้า อำเภอเกษตรสมบูรณ์ จังหวัดชัยภูมิ 

                                     / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
    ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่  
     เวลา ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 
     หมายเหตุ- 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ

ชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน
หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

๑) องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ิน (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ 
วิธีการชำระภาษี 

๒) แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) 
3) เจ้าของทรัพย์สินอื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในในเดือนกุมภาพันธ์ 
๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘) 



๕) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภาษีภายใน
กำหนดเวลา)  

๖) เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน ๓๐ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของทรัพย์สิน
ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดจะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 

๗) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน ๓๐ วันนับจาก
วันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.๙) 

๘) กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้
ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่
กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ
แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๑๐) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๑๑) จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบ 
แสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.๒) เพ่ือให้พนักงาน 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน 
งานจัดเก็บรายได้/
กองคลังองค์การ
บริหารส่วนตำบล
บ้านเป้า 

ระยะเวลา : ๑ วัน
นับแต่ผู้รับบริการ
มายื่นคำขอ 

2) การพิจารณา 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ้ง 
การประเมินภาษีให้เจ้าของ 
ทรัพย์สินดำเนินการชำระ 
ภาษี 

 

30 วัน 
งานจัดเก็บรายได้/
กองคลังองค์การ
บริหารส่วนตำบล
บ้านเป้า 

ระยะเวลา : ภายใน 
๓๐ วันนับ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน 
ตำบลบ้านเป้า จาก
วันที่ยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.๒) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี 
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครองฯ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๓๑ วัน 

๑๔. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอบ และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดชั้นตอน 
 
 
 



๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือบัตรอื่น 
ที่ออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อม 
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) หลักฐานแสดง 
กรรมสิทธิ์โรงเรือน 
และท่ีดินพร้อมสำเนา 
เช่นโฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูกสร้าง 
หนังสือสัญญาซื้อขาย 
หรือให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบ 
กิจการพร้อมสำเนา 
เช่นใบทะเบียนการค้า 
ทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพ่ิมหรือ 
ใบอนุญาตประกอบ 
กิจการค้าของฝ่าย 
สิ่งแวดล้อมสัญญาเช่า 
อาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ 
บุคคลและงบแสดง 
ฐานะการเงิน (กรณี 
นิติบุคคล) พร้อม 
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
 
 
 
 
 
 



 
๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
ที ่ รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวน

เอกสารสำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
๑) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า ตำบลบ้านเป้า อำเภอเกษตรสมบูรณ์  
    จังหวัดชัยภูมิ 
    หมายเหตุ - 
๒) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : 044-866141 
    หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ www.banpao.go.th 

               หมายเหตุ - 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
  1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. ๒)  
  ๒. แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. ๙) 

๑๙. หมายเหตุ : - 

วันที่พิมพ์ 0๑/10/๒๕67 
สถานะ ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท. 
จัดทำโดย อบต.บ้านเป้า 
อนุมัติโดย  อบต.บ้านเป้า 
เผยแพร่โดย อบต.บ้านเป้า 

 
 


